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Akademik dirustliik, izinler ve gizlilik

Son PDF ve teslim paketi
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Bu kontrol listesi nasil kullanilir?

Bu genel kaynak yaygin teknik riskleri goriiniir kilmaya yardimci olur. Kurumunuzun giincel kilavuzunun, enstitii kararinin veya
dosyaya 6zgii mesleki incelemenin yerini almaz ve kabul garantisi vermez.

+ Kurumunuzun giincel kilavuzunu bu listeyle birlikte acik tutun.

+ Her satin tamamlandi, dlzeltiimeli veya uygulanamaz olarak isaretleyin.

+ Kuruma 6zgl maddelerde kaniti veya ilgili sayfa numarasini kaydedin.

+ Son dakika degisikliklerinden sonra PDF kontrollerini yeniden yapin.

On dakikalik 6ncelikli kontrol
+ Diizenlenebilir Word dosyasini degil, son PDF'yi agin.
+ Kapagi, onay sayfasini, her bolimun ilk sayfasini ve ekleri kontrol edin.
+ Igindekiler ve liste sayfa numaralarini PDF ile karsilastirin.
+ Her yatay bélimin ilk ve son sayfasini inceleyin.
+ Cozllmemis yorum, degisiklik izlieme ve yer tutucu metinleri arayin.
+ Ornek DO, i¢ baglanti ve ¢apraz yénlendirmeleri deneyin.
+ Teslim dosyasi adini ve portal gerekliliklerini dogrulayin.

+ Yiklemeden 6nce degistiriimeyecek bir yedek alin.

Hazir olus puan karti

Uvaulanabilir her madde icin Tamamlandi = 1 ve Duizeltiimeli = 0 verin. Uvaulanamaz maddeleri pavdadan cikarin.

Hazir olus puani = Tamamlanan madde / Uygulanabilir madde x 100

AcademicFix - Tez teslim 6ncesi kontrol listesi Sayfa 2



IR/l ACADEMIC Fix

1. Resmi gereklilikler ve kapsam

N T

Giincel resmi tez yazim kilavuzunu indirdim; striimiinii veya erisim tarihini kaydettim.

2 [1 Enstitl, bolim veya programin ek kural yayimlayip yayimlamadigini kontrol ettim.

3 [1 Tez bashgl, yazar adi, program ve derece bilgileri tim zorunlu belgelerde aynidir.

4 [1 Zorunlu bir kurum sablonu varsa onu kullaniyorum; eski érnek icerikleri dosyada birakmadim.
5 [1 Gerekli beyan, onay sayfasi, form ve imzalarin tamamini belirledim.

6 [1 Dijital teslim, baski, cilt ve kopya sayisi gerekliliklerini ayri ayri kontrol ettim.

7 [1 Teslim tarihlerini, onay verecek Kisileri ve islem sirasini kaydettim.

8 [1 Resmi kilavuzdan zorunlu bir sapma varsa sorumlu birimin yazili onayini aldim.

2. Belge sirasi ve zorunlu bilesenler

I T

Dis kapak, i¢ kapak ve onay sayfasi istenen metin ve siraya uygundur.

10 [1 Etik, 6zgunlUk, telif veya beyan sayfalari yalnizca gerektigi bicimde ve onayli metinle yer alir.
11 [1 Tesekkdr, ithaf ve benzeri istege bagh bolimler izin verilen konumdadir.

12 [1 Ozetler ve anahtar kelimeler dil, uzunluk ve siralama kurallarina uygundur.

13 [1 icindekiler ile tablo, sekil, kisaltma veya simge listeleri gereken siradadir.

14 [1 Ana bollimler ve alt bolimler onaylanmis yapisal siraya gore dizenlenmistir.

15 [1 Kaynakga, ekler ve destekleyici materyal kilavuza uygun yerde ve adlandirmadadir.

16 [1 Ozgegmis, izin belgeleri veya diger son bélimler yalnizca kurum istiyorsa eklenmistir.
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3. Sayfa duzeni, bolumler ve numaralandirma

e

Kagit boyutu, sayfa yéni ve belge genelindeki él¢l birimleri dogrudur.

18 [1 Ust, alt, sol ve sag kenar bosluklari cilt payr dahil resmi kilavuza uygundur.

19 [] Numara, yon veya Ust bilgi degisikliklerini bos paragraflar degil bolim sonlari yonetir.

20 [1 On sayfalar ve ana metin istenen Romen veya Arap rakami dizisini ve baglangig noktasini kullanir.

21 [1] Sayilan fakat numarasi gériinmemesi gereken sayfalar dogru yapilandiriimistir.

22 [1] Ust ve alt bilgiler tutarlidir; istenmeyen bigimde bdliim sinirlarini asmaz.

23 0 Y?tay tablo veya sekillerden sonra belge bos ya da yinelenen sayfa olusturmadan dikey diizene
doner.

24 [1] Beklenmeyen bos sayfalar, yalniz paragraf isaretleri ve elle verilmis bosluklar temizlenmisgtir.

4. Stiller, basliklar ve gezinme

S 7N

Govde metni, basliklar, alintilar, listeler ve agiklamalar elle bigim yerine adlandiriimis Word stilleri

2 kullanir.
26 [1 Baslik hiyerarsisi mantiklidir; kurumsal gerekge olmadan baslik diizeyi atlanmamistir.
27 [1 Bolim ve alt bolim numaralari otomatik ya da tutarl bigimde yonetilmektedir.
28 [1 Basliklar ilgili metin olmadan sayfa sonunda tek basina kalmamaktadir.
29 [1 Icindekiler gergek baslik yapisindan otomatik tretilmistir; elle yaziimamistir.
30 [1 Icindekilerdeki bagliklar, diizeyler ve sayfa numaralari son belgeyle aynidir.
31 [1 Capraz yonlendirmeler dogru tablo, sekil, denklem, bélim veya eke gider.
32 [ Tum otomatik alanlar, listeler ve ¢apraz yonlendirmeler disa aktarimdan hemen énce

glincellenmisgtir.
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5. Tablolar, sekiller ve denklemler

I S

Tablo, sekil ve denklemler eksiksiz ve ardisik bir numaralandirma sistemine sahiptir.

34 [1 Baslik ve agiklamalar kurum kuralina gére her unsurun Ustiinde veya altinda yer alir.

35 [1 Notlar, kisaltmalar, istatistiksel isaretler ve kaynak gésterimleri eksiksiz ve tutarli konumdadir.

36 [1 Her tablo ve sekle ana metinde deginilmis veya aciklama yapilmistir.

37 0 Bi'ijk unsurlar okunamayacak kadar kiglik yazi, kirpilma veya bozulmus oran olmadan sayfaya
sigar.

38 [1] Sayfaya boliinen tablolarda gerekli st satirlar yinelenir; etiketler degerlerden kopmaz.

39 [1 Sekiller son PDF igin yeterince nettir ve yalniz renge bagli kalmadan anlasilabilir.

40 [1] Denklem, simge ve numaralar PDF déniisimunden sonra hizalama ve yazi tipi bitinlGgind korur.

6. Atiflar ve kaynakca
N e e = =

Kurum agikea istisna istemedikge tek bir atif stili tutarli bigimde uygulanmistir.

42 [1 Metindeki her atifin kaynakcada karsiligi vardir.

43 [1 Kilavuz bibliyografyaya izin vermiyorsa kaynakgadaki her kayit tez iginde atif almistir.

44 [1 Olasi yinelenen kayitlar ve ayni yazarin farkli yazimlari ¢ézilmustir.

45 [ :g;:;, t_arih, baslik, yayin bilgisi, sayfa araligi ve tanimlayicilar guvenilir kayitlardan kontrol
stir.

46 [1 DOI degerleri tutarl https://doi.org/ bicimindedir ve dogru kaynaga agilr.

47 [1 Buyuk-kuglk harf, italik, noktalama, URL ve erisim tarihleri kaynak tlrtine uygundur.

48 [1] Kaynak sirasi, ayni yazar kronolojisi, araliklar ve asili girintiler tutarhidir.
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7. Akademik durustluk, izinler ve gizlilik

e

Etik kurul bilgileri onaylanan ¢alismayla aynidir ve gereken yerde raporlanmistir.

50 [1 Uygun oldugunda onam, izin ve veri kullanim beyanlari yer almaktadir.

51 [1 Fon, gikar ¢catismasi ve katki bilgileri kurum politikasina gore agiklanmistir.

52 [1 Uretken yapay zeka kullanimi kurum istiyorsa, istenen yerde ve bigimde agiklanmistir.

53 [1] Uglincii taraf gérselleri, lgekleri, tablolari veya uzun aktarimlar igin gerektiginde izin alinmigtir.
54 [1 Uygun oldugunda tez ve ek dosyalardan dogrudan tanimlayicilar ve gizli bilgiler gikariimistir.

55 [1 Teslim kopyasinda degisiklik izleme, ¢6zilmemis yorum, gizli metin ve inceleme notu kalmamistir.

Dosya 6zellikleri ve gériinen yazar bilgileri teslimin kimlik agiklama veya anonimlik kurallarina

56 {1 uygundur.

8. Son PDF ve teslim paketi
==

Son yazim ve dil kontroll en son igerik degisikliginden sonra yapilmistir.
58 [1 Dil, terim, kisaltma ve say! bigimleri belge genelinde tutarlidir.

59 0 PDF, onaylanmis Word dosyasindan; yazi tipleri gdmull ve sayfa dlcekleme kapali olarak

Uretilmigtir.
60 [1 Kurumun istedigi PDF yer imleri, baglantilar ve erisilebilirlik 6zellikleri bulunmaktadir.
61 [1 Icindekiler ve liste sayfa numaralari yalniz Word'de degil, disa aktarilan PDF'de kontrol edilmistir.
62 [1 Ic ve dig baglantilar son PDF iginde denenmistir.
63 [1 Dosya adlari, boyutlari, bicimleri ve ayri ek dosyalar teslim portalinin kurallarina uygundur.
64 [1 Son paket baska bir cihazda agilmis ve tarihli, agik stirim adina sahip yedegi alinmistir.
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Hazir olus puan karti

Uygulanabilir her madde igin Tamamlandi = 1 ve Duzeltiimeli = 0 verin. Uygulanamaz maddeleri paydadan ¢ikarin.

Hazir olus puani = Tamamlanan madde / Uygulanabilir madde x 100

%90-100 Kuruma 6zgu son incelemeye hazir
%75-89 Hedefli diizeltmeler halen gerekli
%75 alti Teslimden 6nce yapisal inceleme onerilir

Sorun ve karar kaydi

et Sayfa m puram et
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Onerilen son teslim paketi

+ Onaylanmis diizenlenebilir kaynak dosya

+ Sayfa sayfa kontrol edilmis son PDF

+ Guncel kurum kilavuzu veya gereklilik kaydi

+ Izin, etik ve gerekli beyan dosyalari

+ Gerekiyorsa destekleyici veri setleri veya ekler

+ Ayri yerde saklanan tarihli arsiv kopyasi

Bu liste ne yapabilir, ne yapamaz?

Bu genel kaynak yaygin teknik riskleri goriiniir kilmaya yardimci olur. Kurumunuzun giincel kilavuzunun, enstitii kararinin veya
dosyaya 6zgii mesleki incelemenin yerini almaz ve kabul garantisi vermez.

Dosyaya 6zgii inceleme mi gerekiyor?

AcademicFix guncel kurum kilavuzunu génderilen teze elle uygular, Word yapisini onarir ve ayri yazar eylem listesi ile
PDF 6n kontrol notu teslim eder. Tezi vazmaz veva veniden vazmayiz.

academicfix.com/tr/tez-bicimlendirme
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